
 

松木保育園・風渡野保育園・北浦和駅前保育園・ 

松木学童での個人情報の取扱いについて 
平成２９年３月１日 

 

個人情報の利用目的 
保護者から保育園に提出していただいた個人情報は、園児の保育のために直接使用する他、

行事案内や年賀状等の送付に使用します。 

行事案内や年賀状の送付については、希望されない場合は、お送りしません。 

 

個人情報の第三者への開示 
原則として、保護者からご提供いただいた個人情報を保護者の同意無く、職員以外の第三

者に開示することはいたしません。 

但し、以下のような場合、保護者の同意無く、個人情報を開示することができるものとし

ます。 

 

1-人の生命、身体、財産の保護のために必要がある場合 

 

2-国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が法 

令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合。 

 

3-その他の法令により保育園による開示又は提供義務が定められている場合 

 

4-保育園が作業分担する場合で、分担した作業者に保育園が負うと同じ秘密保持義務を付

して開示する場合 

 

5-園児又は保護者本人を識別することのできない情報 

 

6-その他保護者へのサービス提供のために必要であると保育園が合理的に判断した場合 

 

個人情報の本人への開示 
保護者本人から請求があった場合、保育園は、保護者の本人確認を行った後、手渡し又は

郵便により、所有する個人情報を開示します。 

郵便による場合は、送料および手数料として 1回 1000 円を負担していただきます。 

電話や FAX による開示は、本人確認が出来ませんのでお断りします。 

 

退園された方の個人情報 
退園された方については、行事などのお便りをお送りするための通常の郵便のあて先に必

要な情報と園児の年令情報及びメールアドレス以外は削除いたします。 

さらに、お便りをご希望で無い場合は、一切の情報を削除いたします。 

 

お願い 
特に秘匿を要する情報がある場合は項目毎に、その旨書き加えてください。 

より一層の、注意を以って取り扱います。 

 

 
園提出用 



 

写真、ビデオについて 
保育園での様子、行事の様子等を保育園の職員又は委託した写真販売業者が写真やビデオ

に収録し、保護者にアルバムとして渡したり、園内に貼り出したり、保護者に販売いたし

ます。 

 

販売に際して、インターネットを利用し、保育園の職員と保護者にのみ教えるパスワード

を必要とするページで見本を掲示します。 

尚、上記園内掲示とアルバム作成、写真・ビデオの販売の際以外には、事前の了解無く、

個人が識別できる写真・ビデオを不特定多数の人が見られるようには致しません。 

又、保育室の様子をインターネットを通じて外部から見る事が出来るシステムを導入して

おり、他の保護者が閲覧した際にその方のお子様以外のお子様の姿も見えてしまいます。 

更に、保育室のカメラの一部と、玄関のカメラは録画をしており、上記「個人情報の第

三者への開示」1～6に記載した条件に該当する場合は第三者に提供する事が有ります。 

 

 

以上について、了解いただけましたら、下記に署名、捺印して 1 部を職員にお渡しくださ

い(1 部は保護者様控です)。 

--------------------------------------------------------------------------- 
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保護者の皆様へ 
 
先日のさいたま市による保育園の監査の際に、個人情報の取り扱いについて、「写真やビデ
オの取り扱いも含めて、保護者から事前に了解を取り付けておく事が望ましい」と指摘を受
けました。 
 
従来から掲示板に貼り出していたものに写真・ビデオの取り扱いを追加して作り直しましたの
で、ご一読の上、 
             

               の裏⾯に保護者代表の⽅の署名捺印をして頂き、 
職員にお渡しください。 

尚、 
 
             はお手元に保管してください。 
 
 
平成２9 年 3 月 
 

社会福祉法人なかよし愛育会 
理事⻑・松⽊保育園園⻑ 伊藤安博 

風渡野保育園 園⻑ 島村 よう子 
北浦和駅前保育園園⻑     伊藤 元子 

松⽊学童 主任      深堀 優子 
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